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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRUNG TÂM GDTX TỈNH




Độc lập  - Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21
(Từ ngày 18/12/2017 đến ngày 24/12/2017)

	Thứ/Ngày
	Nội dung công việc
	Thành phần thực hiện
	Ghi chú

	Thứ 2
18/12/2017
	- Các lớp GDTX học tuần 14;
- Kiểm kê tài sản năm 2017;

- Hoàn thành hồ sơ xin cấp phép dạy thêm học thêm.
- Thanh tra nhân dân làm việc theo kế hoạch
	- Tổ chuyên môn;
- Theo Phân công;

- Thầy Nguyên.
- Cô Huyền, T. Nguyên, C. Đức.
	

	Thứ 3

19/12/2017
	- Hoàn thành các Quy chế, Nội quy, chỉnh sửa các  văn bản chưa phù hợp thực tế ……..

- Kiểm kê tài sản năm 2017;

- Hoàn thành các văn bản gởi các trường Đại học liên kết đào tạo;

- Thông báo tuyển sinh các lớp Đại học;

- Tập huấn chuyên môn tại Đà Nẵng (03 ngày).
- Làm việc với các cơ quan liên quan và các trường ĐH
	- Phòng TC-HC

- Theo Phân công;

- Phòng QLĐT;
- Cô Đức;

- Theo Quyết định.

- Ban Giám đốc, Phòng QLĐT; TC-HC
	

	Thứ 4

20/12/2017
	- Xét thầu mua sắm tài sản.

- Kiểm kê tài sản năm 2017;

- Hoàn thành kế hoạch mua cây và hoa trồng ở sân TT

- Lớp 15LTD nộp đề tài TN về trường ĐHSP Đà Nẵng;

- Thu HP, thanh lý HĐ đào tạo với ĐH Vinh lớp 56E;

- Hoàn thành các điều kiện chuẩn bị thi TN lớp 56E.
- Làm việc với các cơ quan liên quan và các trường ĐH
	- Phòng TC-HC.

- Theo Phân công;

- Phòng TC-HC.
- Ban Giám đốc, Phòng QLĐT; TC-HC
	

	Thứ 5

21/12/2017
	- Kiểm kê tài sản năm 2017;

- Làm việc với trường ĐHSP, ĐHKT Đà Nẵng;

- Làm việc với trường THPT Trần Quý Cáp, Nguyễn Khuyến;
- Các phòng họp góp ý các Quy chế, Nội quy, văn bản chưa phù hợp thực tế ……..

- 09h15: Họp Tổ chuyên môn.
	 - Theo Phân công;

- Ban Giám đốc, Phòng QLĐT; TC-HC;

- Ban Giám đốc, Phòng QLĐT; TC-HC;
- Các phòng QLĐT,TC-HC
- Tổ chuyên môn; thầy Hùng dự.
	

	Thứ 6

22/12/2017
	- Kiểm kê tài sản năm 2017;

- Thi học phần  lớp Luật 2016, từ 22/12 đến 24/12/2017;

- Lớp L24 học từ 22/12 đến 24/12/2017.
- Làm việc với các cơ quan liên quan và các trường ĐH
	- Theo Phân công;

- Cô Cúc, cô Đức.
- Ban Giám đốc, Phòng QLĐT;TC-HC
	

	Thứ 7

23/12/2017
	- Lớp Cô nuôi dạy trẻ học;

- Lớp 37K13 thi hết học phần từ 23/12 đến 24/12 tại Đại Lộc;

- Thu học phí lớp 37K13;

- Trực cơ quan.
	- Cô Nhân
- Thầy Chiến thông báo đến HV, Tài vụ;
- Tài Vụ

- Thầy Chiến; T Qúy.
	

	Chủ nhật

24/12/2017
	- 08h00: Phát chứng chỉ lớp BD CBQL tại trung tâm;

- Trực cơ quan.
	- Ban Giám đốc, Phòng QLĐT, TC-HC.- (Phòng QLĐT chuẩn bị nội dung, Phòng TC-HC chuẩn bị CSVC, trang trí hội trường tầng 2)
- Thầy Lộc;  Thầy Hùng.
	














Tam Kỳ, ngày 17 tháng 12 năm 2017
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Phạm Ngọc Hùng

